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mener a bien sa démarche.
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1 AVANTDE COMMENCER
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1.1 PRECAUTIONS$ 653! ' %

Au cours @ la saisiede votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

' FAY RQ2LIGAYAASNI €S (S estlpoRaSt que HeApdépareRaBnon@es i NS R 2
éléments requiset de numériser les pieces a joindravant de commencer la démarche. Vous

pouvez également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponibigpsuiwww.service
public.fr/associations/vosdroits/F3180

Il est également conseillé dmettre a jour et de configurervotre navigateur (dans les options
internet) pour qu'il accepte la saisie semidzi 2 YI G AljdzS§ Rl ya fSa F2N¥)dzZ I AN
navigateurs NDZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

[ LREAGALdZS RS aSOdzNAGS SyidNrnyS dzyS RSO2yySE,
f ddzal 3SNJ yS OKIFy3dS LI a RS L) BBegistrdr».d QAf y S Of Alj dzS

Pour obtenir la production du ERFAde la demande de subvention au format PDF, il faut
AYLISNI GAGSYSyid NBYLX ANJ RFya I TFA@dyés huRandy A & G NI
LJ2 dzNJ fef tovry Gefle partie est obligatoird. A @2 dza y QlF ST LI a Sy O2NB
guand méme remplir la case en mettant O.

1.2 ETAPESA SUIVRE POUR FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapakessous, dans
f Q2NRNB Ay RAI dzS

AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
AU SEIN DU COMPTE

"
\ 4

o VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

a CREATION ET VALIDATION

DU COMPTE

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

¥

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

¥

o SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Le Compte AsspManuel utilisateur 2020

1.3 PIECES JUSTIFICATIVES

A t2AyG4a RQIFGGSY(GAZY

La taille maximum acceptée est de 10Mo par piece.
Les formats acceptés sondoc, docx, xls, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip

Vv
C

C

Pour toutes les demandes, munissgpus au préalable de votre

numéro SIRET identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
f QFr22dzi RS p OKAFFIFNBao T

numéroRNAY ARSYGATFALIY(G ydzYSNRIdzS O2YLR
f

S RQdzy
RSYFYRS t fF LINBTSOUG dzNBS acéMdsalls]. LJ2 dzNJ a 2

a
S I aa
Pieces a joindre a votre dossier :

& 2dz | LIWINR dz8Sa RS fQlaazoj
@Sy idzSt RQdzyS RSYIFYRS AyAd
FdA2ya RS2t LINBaSyda RIya

un exemplaire des statutlk S LJ2 & S
RSLzA & tS8 RSLBG S
ANBFTFS RSa | aaz2o0Aa

la liste des dirigeants (personnes chargées deQl RYAYAaidGNI GA2Yy RS
NE3dz ASNBYSyid RSOfFNBS &airA StfS | SGS Y2RA
initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations déja présents dans
fQFLILX AOFGA2YOT

le plus récentNJ LILJ2 Nuité aRpfolivé; i A
le dernierbudget prévisionnel annuehpprouvé;

lescomptes annuels approuvédu dernier exercice clas
Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les
RSLISyaSa 6OKI NBSAWNSS Qi aG22deNEl (RS2 yE - OSSyENSSNECRAEC

le bilan annuel financiedu dernier exercice clas

[ S O0AflY FAYIFIYOASNI 4SS 02Y
LINELINASGFANBO Sd €S LI aaa
essentiellement son épargne et ses dettes);

32885 RS fQFOGAT
0f Sa RtoFTFSNByY (.

dzy NBt SOS ROARBSWENGI RSO HWOIEMNRRALI GA2Y 6SG y2vy
la présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET,;
le projet associatidef QF Yy SS LJ32dzNJ f F1jdzSt €S I RSYFYyRS S

aA fF RSYIFNDKS yQSaid LI & NBFfAASSpoudirNI £ S N
donné par ce dernier;

le rapport du commissaire aux comptepour les associations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont recu annuellement plus de 088 de dons ou de
subventions.
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2 ACEDER AU COMPTE ASSO

Vous accédea la télédémarcheviace lien :
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

CREATION ET VALIDATION

DU COMPTE

Avant de débuter votre demande de subvention, il est nécessaire de créer un compte pour votre
association.

Important :

V Le compte créé est nominat{hom, prénom, adresse mail et mot de passgque).
Une méme personne peut déclarer plusieurs associations sur son compte.
t N SESYLX ST aA dzyS LISNB2yyS Said NBalLRyalof
régional, il peut rattacher ces deux associations a son compte.

Toutefois, un compte negourra pas accéder aux demandes de subvention des autres
comptes.

A Il est fortement conseilléde créer unseul compte par associatior ¥ A Yy  R@méilleuzNS
adzA A RS& RSYlFIYRS&a RS &4dzo@SyiAaz2ye ! Ayairx fSa A
f QSyaSyoftS RSa NBalLRyaloftSa RS tQlraaz20AlGdAazy | dzi

A Les sectionsie doiventpascréerleur proprecompte; St £ S& yQ2y i Sy STFTFSi
R2 yo LJa RQSYOGA(GS 2dzNARAI dzS LINE LINSacivent @ildedlest | A NB

ARSYUGAFAIYGa SiG Y24i RS LIl aasS RS tQlFaaz20AlGdA2y YS
21 EtapA ph T 6AAAOAEI AO Al i pOA
X 3§ Le Compte Asso @

erié + Egy Frarernire L@ Site officiel de gestion d"association
REPUBLIQUE FRANCAISE Assistance

Mot de passe aublié ?

CONNEXION

Cliquez sur €EER UN COMPBE


https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login
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2.2 FEtape 2, saisie des informations de création du compte

E _- Le Compte Asso

« Lesite officiel de gestion dassociation
Assistance
K‘ BLIC zl € FRANCAISE

CREATION DE VOTRE COMPTE

Renseignez les champécessaires a la création du compte

Le compte créé est nominatiCependant,l est fortement conseilléde créer unseul compte par
associationt ¥ Ay R Or ndedledzNsBiilHes demandes de subvention. Ainsi les informations

RQlF008a LRINNRPWESESainNBt QSyaSyotS RSa NBaLRyal of

méme compte.

@M ©Mme

Comité départemantal de handball de la Meuse

CDHB Meuse

Si vous avez ce messageles mots
s [ D || c€passe ne correspondent pasil faut saisir
a nouveau votre mot de passe dans la casq
;‘_ « Confirmez le mot de passe

Al

Cliquez sur €FEER CE COMP¥&fin de valider la création

B -. Le Compte ASSO FDHB!J!WfFCumitédépammmldehandballd:IaM:usc @

i Lesiteofficiel de gestion d'association -
nwuuuqu FRANCAISE Assistance
Un courriel contenant un lien de validation de la création du compte a été envoyé 4 la boite o ie déclars: il.com ). Veuillez ouwrir votre boite de messagerie et cliquer sur le lien idation. (1l ible que le el ait été déplacé dans les messages
indésirables.)
Une fois votre adresse de messagerie validée, vous aurez accés aux données de votre association.

A Un courriel contenant urlien de validationde vote compte sera envoyé sur la beide
messagerie que vous avez déclarée lors de votre inscription. Il est impératfider votre compe

dans les 24Havant de débuter la demande de subvention. Dans le cas contraire, contactez
fQraaradlyoSo
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A Lf Sad 02y a Sboife m§l gdh&idadalint ghedtdbitts ledzgeSsonnes susceptibles
RQSYGNBLINSEYRNBE fSa RSYIFINDKSa RS RSYIFIYRS RS &dz @S

A Il est possible que le courriglontenant le lien de validation arrive dans lewessages
indésirables ou spande votre bote de messgerie.

A Il est également possible que le lien recu ne soit pas actif, dans ce cas, copier le lien dans la
barre URL de votre navigateur.

2.3 FEtape 3, ajouter une association & son compte

AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION

AU SEIN DU COMPTE

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

Saisir le N° RNfavec un W majusculedu le N° SIREN deotre association(pour les
I 3a&2 OAl ( Aogalle, se@e |& saidie@S SIREN est possible).

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

W922001076

Pouvez-vous confirmer que le n°RNA et le n°SIREN affichés sont bien ceux de votre association ?

@ Oui
O Non

VALIDER

Cochezlacase@uin &4A S wb! SG €S {Lw9b AYyRAldzSa O2N.
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http://www.journal -officiel.gouv.fr/association/
http://www.dataasso.fr/
https://www.infogreffe.fr/recherchesiret-entreprise/cherchessiret-entreprise.html

A Si les informations ne correspondent pas a votre association, cocheade« Non».

Pouvez-vous confirmer que le n°RNA et le n°SIREN affichés sont bien ceux de votre association ?
QO oui
@ Non

...................
La relation entre le n° RNA et le n® SIREN de votre association n'est pas établie correctement. VeiJllez contacter I'assistancd du site en indiguant le n° RNA et n° SIRET de

votre association. La modification sera effectuée durant le prochain jour ouvré. B e M

Puis, cliguez sur @2 y (i I Ol S NJ» erQindigaakti vibtreyRNS et SIRET pour faire le
rapprochement

O ASSISTANCE

Len® RNA oule n° SIREN de men association est incorrect. 0

Quelle est votre demande ? 0

4

ENVOYER CE FORMULAIRE

Choisissepour objet ducourriel« le N°RNA ou le N°SIREN de mon association est incerrect
et rédigez votre demandereindiquant bien votre n° de SIRET et n° de RNA. Cliguezsuoyer ce
formulaire». Une réponse par mail vous sera faite dans les plus brefs délais.

2.4 Etape 4, finaliser la création de votre compte

Nn® RNA : W442012759
siret: 00018

11 RUE ARISTIDE BRIAND
44120 VERTOU

SELECTIONNER VOTRE FONCTION DANS CET ETABLISSEMENT

o Monsieur Cnds CNDS, veulllez déciarer votre fonctlon au sein de I'association ENTENTE TENNIS VERTOU

Sélectionnez dans le menu déroulantvof€@ y OG A2y | dz aSAy RS f Ql



http://www.journal-officiel.gouv.fr/association/
http://www.dataasso.fr/
https://www.infogreffe.fr/recherche-siret-entreprise/chercher-siret-entreprise.html
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CERTIFICAT SUR L'HONNEUR

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.
.'. Cnds CNDS, certifie étre le/la Président de 'association ENTENTE TENNIS VERTOU (W442012759), dont le siege est domicili€ au Hotel de ville _ 44120

w * e Souss g.ge
L)
Vertou, et de son établissement dont le Siret est le 42046982700018.
J'ai bien connaissance gue le fait d'usurper l'identité d'un tiers ou de faire usage d'une ou plusieurs données de toute nature permettant de l'identifier en vue de
troubler sa tranquillité ou celle d'autrui, ou de porter atteinte 4 son honneur ou a sa considération, est puni d'un an d'emprisonnement et de 15 000 € damende

(article 226-4-1 du code pénal).

wvalideur dans le cadre du dispositif du Compte Engagement Citoyen (CEC)

7] J'attesi @
P

& 2 dzd fobligagoielet «X¥VU I (i (»3rorioBligatoire).

Cochez les casesns

Cliquez ensuite sur\alider.

Vous venez de créer votre compte.
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3 METTREAJOUR ! &) #( % ! $-).)34214)6% $% |,
Il est impératif de passer par cette étape avant de faire votre demande de subventionciGedte

primordiale pour le traitement de votre demande de subvention par les servigdes fédérations
qui instruirontvotre demande

4

o VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

3.1 Etape 1, accéder aux informations administratives de votre association

E | Le C}o.n.wpt.e :; L ® @

Association : UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

Cliquez sur le nom de votessociation

/' SGGS SOl IS @2dza LISNXYSG RS O02YLX SGSNI &t FAOKS |
piéces justificatives qui seront nécessaires pour votre demande de subvention. Cette étape est
obligatoire pour le traitement de votre demande de subventjmar les servicesu les fédérations

OKII NHS&a RS f QAyadNHzOGA2Y RS @20NB RSYlIYyRSO®

3.2 Etape 2, vérification et renseignement des informations
administratives
X WL _Compte Asso .m.w® @

) Identite

©) Adresses et coordonnées Sikge: 6 RUE do o Malacein 44128 Vortou
‘ ©) Activités. OBjat sociai: 11073 - Footnall (foocbai, futsal)

@ Composition  simple

©) Affiliations 0 affilistion
) Personnes physiques  parsanne abctari
) Agréments administratifs 8.agrément diclaré.
©) Moyens humains

©) Coordonnées bancaires on
© Comptes

) Documents

BN

Cliquez sur chaque menu afin derifier les informations déclaréeselatives a votre
associationComplétez ou procédez a leur modification le cas échéant.
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a. ldentité (obligatoire)

& ldentie.e . UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

18
EEEE N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

AR R R R R R RN R R RN RN R RN R RN RN RN RN RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRET)
Régime de Fassaciation |

&

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes

Si les informations préaisiesne sont pas correctes, cliquez sue-modification» pour
modifier ces données via votre espace personnel sur le ditgps:/www.service
public.fr/associations

Il faut renseignelles champbligatoires ciaprés pour que votre dossier soit traité par le
service instructeur

«WSIAYS RS §:0F 1801 BuNshckldsalle/

« Domaine» : sport (ce domaine doit étre sélectionrpar toutes les associationgjui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

« Type de structure sportive (qui apparait aprés avoir rempli le domaine)«et KI YLI RQI O A 2
territorial » :

- Sivous étes un clybenseignez< Club» et«locd »;

- Si vous étes un comité départementalenseignez « Comité Départementab et
« départementab»;

- Si vous étes un comitéégional ou une ligue régionalerenseignez« Ligue/Comité
Régionab et«régional».

Pourles & & 2 OA I (i A-Bgidlle RQI dzi NS OKIF YL &dzLIL¥ SYSy i+ ANB&
«Volume», «Folio» «5 1 i 8§ RQA Y & ONIwLdb NB § dzy tzf NRRA & BBy

Cliquez sux Enregistrer» pour sauvegarder les données saisies

Eegiive

11


https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
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b. Adresse et coordonnées (obligatoire)
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Adresses et coordonnées Sipe: 26 RUE de La Maindrie 44120 Vertou
Adresse du sigge
26 RUE e Maladie

Coordonnées de gestion

I+ atvaia

Complément dadresse

&

Cods Posual
Camemurs
Cedex

Sie Intermet

|G durries pewven: dure putlies s icerne: @

Si les informations pr8aisies ne sont pas correctes, cliquez sermodification» pour

modifier ces données via votre espace personnel sur le ditgps://www.service
public.fr/associations

Renseignez les champs obligatoires de coordonnées de gestidli et voie», « Code
Postal», « Commune», « Pays», « Téléphone» (sans espaces entre les chiffres} Courriel».

Par défaut, les coordonnées de gestion sont les mémes que les coordonnées du siége.

En cochant la cas& Ces données peuvent étre publiées sur interriet, les données seront
accessibles sur le sitgtp://www.dat aasso.fr/.

Cliquez sute bouton «Enregistrer» pour sauvegarder les données dass

c. Activité

Activités Objet social: 11075 - Football (football. futsal)

2 séueioppement et formation des eunes par 2 pratique du footsall & /
11075 - Footbal (Footbal. fussa) H
I 93122 Actvivds ce ciubs de sporis H

Tranche dieffectf (snnée 2015)

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

Si les informations pré saisies ne sont pas correatkguez sur «e-modification» pour

modifier ces données via votre espace personnel der site https:/www.service
public.fr/associations

d. Composition

%) Composition

simple
L'association est-elle une union/fédération d'association ? Smpe‘ /

Vérifiez que lenformations déja complétées sont correctes.


https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
http://www.dataasso.fr/
https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
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Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez esumodification» pour
modifier ces données via votre espace personnel der site https:/www.service
public.fr/associations

e. Affiliations

Pour les demandes de subvention, le chamiffdiation aux fédérations sportivesdoit étre rempli.

Affiliations et adhérents personnes morales 0 affiliation

Affiliations aux Fédérations non sportives

@ Aucune affiliation non-sportive recensée

Affiliations aux Fédérations sportives

@ Aucune affiliation sportive recensée
Type Nom Fédération ne affiliation Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Télécharger  Téléverser Actions

; . )

Adhérents personnes morales °

@ Aucun adhérent ou personnes morales trouve

vdzSt 1jdzS a2Aad @2GNE Ol aaffikafon GulpEsimSaffiidatidhsh RQF FFAL A |

Cliquez sur Ilo pour faire apparaitre les champskype», «Nom fédératiomn X X
Nouveauté: Renseignele champ«b dzZY SN2 R FFAE AL GA2Y

Renseignez les cham@gemandés

- Pour les associations avec uswle affiliation, il faut remplir une seule affiliation

- t2dzNJ £ Sa aaz20AldA2ya | @SO L)X dzaAASdzZNE F FFALA
cliqguant sur I(O et en remplissant les champs demandés

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le:champ
Type= «Divers»
Nom de la fédération = «Autre

Le nombre de licenciés correspond a celui de votre association.

Cliquez sur lbouton «enregistrer» pour sauvegarder les données

13
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Type Nom Fédération n® affiliation Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Teéléchary éverser Actions
olympiques FEDERATION FRANGAISE DE VOLLEY ((FF VOLLEY) 456692 9775 5232 4543 v C/;} @ @
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l'yS F2Aa fQSYNBIAAGNBY G NBFfAAST.LGfog L ST &
apparait pour sigfiier que le document est charggt vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document. Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie de votre
agrément.

t 2dz2NJ RSOf I NBNJ f S&
différentes sections.

FFFAEAL G
TSRSNI @

f. Personnes Physiques (obligatoire)

Personnes physiques Operso;
Représentant Valideur Publication
ivilité Nom Prénom Fonction Téléphone Adresse électronique légal cec internet

/£ AljdzSER adzNJ S LJ2 dzNJ | 22 dzi SNJ RQI dzi NB a
Renseignez les champs nécessaires et cochez les cases
Cliquez sur le bouton &nregistrer» pour sauvegarder les données

En cochant la case«Publication internet», les données seront accessibles sur le site
http://www.dataasso.fr/.

g. Agréments administratifs (non obligatoire)

Agréments administratifs

Pour les associationson affiliées a une fédération sportivagréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agément ici mais il faut au préalable renseigner la gariéffiliation »

Cliquezsur le pour ajouter un agrément
Renseignez les champs nésaises

Cliquez sur le bouton knregistrer pour sauvegarder les données

14
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Agréments administratifs 1 agrément déclaré

Type ne Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actions

Sport 15 local DDJs 1970.05-01 gr} @ @
'yS F2Aia t QSy N#gaer &ui INBge ¢ [1J2 e8I OK B 8B ShElogd G G S & i

apparait . pour siginer que le document esthargéet vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

h. Moyens humains (obligatoire)

Moyens humains 0bénévole en 21
Adhérents Personnels autorité
Adhérents total masculin Adhérents féminin éné i Salariés total Salariés ETPT Emplois aidés publique Actions

pul
(V)]

Cliquezurlelog(@ L2 dzNJ | 22 dzi SNJ £ S& Y2@éSya Kdzvl Aya
Renseignez les champs nécessaires

Cquuezsure pour enregistrer

i. Coordonnées bancaires (obligatoire)

Coordonnées bancaires rib
lof ire Janque iciliatis iban ic RIB

Cliquezsur Ieo pour ajouter un RIB
Renseignez les champs nécessaihédrifiez que les données saisies sont identiques au RIB.
Cquuezsure pour enregistrer
LyS F2Aaa f QSy NBghdr &uii By &> 2 MM OKIANE S (e bg@ G G S &
apparait =, pour signifier qgue le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

Les sections ndoivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le paiemeljt
ASN)} STFSOldzS &adzNJ £ S O02YLIJiS oFyOlANB RS W aaz2oA
SIRET).

[ S wL. R2A0G s (NX (étdsn guhom dide lapréideitd @i Qe la seéctich)y
portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET
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j.  Comptes (non obligatoire)

Le Compte AsspManuel utilisateur 2020

(V) Comptes

tants des dons Montants des subventions Montant d'aides publiques (trois derniers
rus percues Cause subventions. exercices) Total des charges Total des produits Résultat, ions.
2018! @

Cliquezsur le pour ajouterles données relatives aux comptes

Renseignez les champs nécessaires

Clique sur@ pour enregistrer

k. Documents

Cliquer sur« Documents» pour charger les documentgui serontobligatoireslors de la
demande de subvention

Cliquez sur le logo  pour charger les documentguii seront obligatoires lors ddép6t des
demandes de subvention

Le logd®™ vous informe des documents déja pré chargés et en cliquanisdessis pouvez les

visualiserLelogo LISNX SU RQI 22dzi SNJ dzyS RIS RS @It ARAGS |

Cliquez sur< Retourner aux informations» LJ2 dzNJ NBE @Sy A NJ & dzNh fiche LJ 3 S
administrative du club




























































